
專題實驗室使用規則 



專題實驗室使用規則 
1. 實驗室借用需在前一週先行填寫借用表(以便管理員知曉需在校時間)，並在當週借用

時間，到工學502找實驗室管理員借鑰匙。 

2. 若是當週需臨時借用實驗室，請自行尋找管理員在校時間，再到工學502找管理員借鑰
匙，並於使用完後至平台填寫使用時間(實驗室借用變動)；若需臨時借用而找不到管
理員，則實驗室便不外借。 

3. 實驗前需先點視儀器設備，若有短少或外觀損壞，立即向管理員報告，逾十分鐘後將
自行負責。 

4. 每位使用實驗室者，需負責實驗室清潔維護及器材整理。實驗器材於使用期間由使用
者負責保養維護，實驗完成後應復原為原始收納狀態。 

5. 使用器材後，務必記錄使用時間、使用狀況、任何程式設定的更動、任何儀器問題，
若使用後沒有登記使用狀況達三次，將停止使用權一個月。 

6. 個人所收集的實驗室資料，請備份至自己的硬碟，不得存在實驗室的主機。（請自備
覆寫光碟，實驗室主機不得使用USB相關電子設備以免中毒） 

7. 對於不熟悉的儀器設備，應先洽請教師或助教指導。使用各項實驗儀器設備時，應先
研讀相關使用手冊，熟悉正確操作程序時，方可啟動儀器進行實驗。 

8. 每日最後離開實驗室者，需負責檢查所有電腦、電器。不使用者應予關閉，並確實鎖
門後才可離開。 

9. 實驗室內儀器、器材不得任意搬離或損毀，非經事先登記之實驗相關人員一律不得擅
自操作，若有違犯者，停止其使用權一個月。 

 



預約專題實驗室注意事項 



預借注意事項-1 

1.預借方式採用上網登記，方便同學借用與助教管理。 

2.第一次預借者，請您使用”google”信箱(此信箱將作為預約平台的帳號，實
驗室申請方式將另行介紹)寄信給管理員fu497632@gmail.com，內容附上使用者
姓名、學號、班級與聯絡電話，24小時內將會完成授權，之後即可使用。 

3. 點選以下網址https://sites.google.com/site/cycubmelab ，輸入帳號密碼
後即可進入協作平台(平台名稱：專題實驗室借用平台)。 

4.實驗室借用需在前一週先行填寫借用表，並在當週借用時間，到工學502找實
驗室管理員借鑰匙。 

6.進入平台後，先點選預借空間 (如 ”下週專題實驗室工406A預約登記表”)，
進入後再點選右上角之編輯(        )圖示，即可開始預約，確認後請按儲存
(       )圖示。 

 

 

 

https://sites.google.com/site/cycubmelab


預借注意事項-2 

5.若是當週需臨時借用實驗室，請自行尋找管理員在校時間，再到工學502找管
理員借鑰匙，並於使用完後至平台填寫使用時間(實驗室借用變動)；若需臨時借
用而找不到管理員，則實驗室便不外借。 

6.每位同學每天最多可預約兩個時段(一天分6個時段)，每週至多可預約兩次，
實驗當天若仍有空餘，則可繼續提供給同學使用，但須當天自行尋找管理員借用。 

7.同一時段借用優先順序依次為大四、大三、大二。 

8.取消預約需於前一天下午五點前完成，可至至平台”實驗室借用變動”填寫取
消，未取消且預約未到者將記違規一次。 

9.請依規定進行預約，違反規定達三次者，將取消預約資格一個月。  

10.預約方式若有不完備之處，請反應給管理員，以作後續改善之用。 

 



申請google之流程 



1.打開google首頁，點選右上角”登入
” 

2.1沒google帳號重新申請 

1 

2.1 

2.2有google帳號者輸入電子郵件 

2.2 

3.1 

3.1可利用現有帳號進行申請或 

重新申請gmail帳號 

3.2右上角顯示登入的帳號，成功登入 

3.2 



4.帳號登入之後，輸入網址”https://sites.google.com/site/cycubmelab” 
4. 

5. 

5.點選要求存取權，等待管理員開啟權限 

※要求存取權為”第一次”使用者才需要，之後只要打上網址就可以直接進入平台 

https://sites.google.com/site/cycubmelab

